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التحديات التي تواجة 
الشركات الحديثة 
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الحل - أوفيس أني وير 
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من نحن 
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نظرة عامة على 
ميزات النظام 

����   ¢��  ��������
  �
����
  ��  ������  � �  �	�  ¬����  ��¨	  ���  
���
 �
���
 �� ������ ��� ���¡��� �����
 ��¨��
 ��­� �����
 ��
�� 

����

 أتمتة المهام وتكرارها حسب الحاجة

نظام المهام الآلية والدورية
 تسهيل إنشاء وإدارة المهام بالشركة 

 نظام المهام بالنماذج المخصصة
موظفيك بكفاءة تنظيم وإدارة 

 نظام الموارد البشرية

العقارات والتحصيل أتمتة شاملة لإدارة  

نظام إدارة الأملاك
إدارة المستندات بكل سهولة وأمان 

نظام المستندات

  متابعة المخزون والتأكد من توفر المواد

نظام المخزون

 مع العملاء وتقديم تجارب (CRM) نظام

استثنائية لي الرحلة العميل

إدارة العلاقات

تلبية كافة احتياجاتك المحاسبية 

نظام محاسبي متكامل
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 إعداد النظام : إنشاء 
الأقسام وتحديد الصلاحيات  

تعدیل الصلاحیة/الصلاحیات/الرئیسة

الاسم

اسم الصفحة
on

عرض
on

تعدیل

truetrueالدخول للنظــام المحاسبــي

ــي truetrueالنظــام المحاسب

المحاسبي-العملیــات truetrueالنظــام 

ــاب truetrueكشف حس

truetrueسندات القبض

truetrueالمحاسبي-الفواتیر

truetrueالتقاریر

truetrueإحصائیات المستندات

ــقد دلمون truetrueن

truetrueنــقد سمــاك

truetrueالدخل للفتره الحالیة

truetrueعدد زوار المول

الــقبض truetrueالدخل من سندات 

truetrueمــاذا لو
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إضافة المستخدمين 
وتخصيص الصلاحيات الفردية 

مستخدم/المستخدمین/الرئیسة اضافــة 

×

عاصم عمر البشیرالاسم

تقنیة المعلومات×الصلاحیة

asim@mic.comالبرید الإلكتروني

إضافة المستخدمین  وتخصیص الصلاحیات الفردیة كلمة المرور

إضافة المستخدمین  وتخصیص الصلاحیات الفردیة تاكید كلمة المرور

0564899393رقم الجوال

رجوعحفظ
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 نظام الموارد البشرية تنظيم  
الأقسام والموظفين والمرتبات  

مستندات الموظفالعھدالبیانات المالیةالبیانات الاساسیة

الاسم

الــقسم

المدیر

الموظف حالــة 

المسمــى الوظیفــي

ــھ ــي السن عدد الإجــازات ف

الموظف كود 

العنوان

الھویــة

تاریخ التوظیف

الجوال رقم 

م د خ ت س م ل ا

المھــام إشراف 

فعال

×

رجوعحفظ
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 إعداد نماذج 
المهام وتخصيصها

نموذج/النمــاذج انشــاء 

رجوع

طلب صرفاسم النموذج

كمھمــة یرسل 

الموظف ×الــى 

حفظ

Basic

 Text Field

 Text Area

 Number

 Password

 Checkbox

 Select Boxes

 Select

 Radio

 Button

Advanced

Layout

Data

Premium

اسم صاحب الحساب
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إنشاء سير العمليات 
لتحقيق أتمتة شاملة 

الاعدادات/الرئیسة

رجوع

ف ص و ل  طلب اجازةا

المھمــھ ــازة×نوع  ــلب إج ×ط

نوع الوثیقة

×Pietro×تقفل من قبل

×Pietroتصعد الى

×Pietro×تمدید الوقت للمھمــھ من قبل

المھمــھ منشــئ  قبل  من  بالإقفــال  السمــاح  onالمھمــھ توجیــھ  إدارة  on

add

التوجیھ الى

الرد  نموذج 
Delete

Delete

Delete

 التوجیھ الى

الرد  نموذج 

 التوجیھ الى

الرد  نموذج 

× ×

× ×

× ×

× ×

× ×

× ×

حفظ

المدیر المباشر

ــازة ــلب اج ط

ادارة الموارد البشریة

ــازة ــلب اج ط

المدیر المباشر

ــازة ــلب اج ط
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إضافة المشاريع العقارية 
وإدارة الوحدات وعقود الإيجار 

*

*

*

*

*

*

*

ك ل مــا ل  ا

 المشروع

 رقم العقار

ر و د ل  ا

الــغرف  عدد 

الــعداد  رقم 

 رقم حساب الكھرباء

ت مــا د خ ل  ا

حة ســا م ل * ا

*

*

*

*

نــة ی د م ل  ا

 نوع العقار

 العنوان التسویقي

قــع و م ل  ا

ف ص و ل  ا

السعر

حفظ

Longitude

0

Latitude

0

اختر الاحداثیات
×

+
−

صور العقار

رجوع
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تهيئة النظام المحاسبي 
وربطه بعمليات الشركة 

/البنوك/الرئیسیة

رجوع

0رقم البنك

رقم حساب البنك

اسم البنك

الاسم الاجنبي

العنوان

رقم التلفون

الفاكس

الایمیل

الرقم البریدي

ل مفــع

تاریخ الاقفال

ت ملاحظــا

1الشركة

بواسطــة 1اضیف 

14T00:00:00.000Z-11-2024تاریخ الاضافة

حفظ
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إدارة المستندات وتنظيمها 

الوثیقة ()
×

الموظف المتابــعنوع الوثیقة

×

أخرى(رقم)الاسم

لادي ی م

تاریخ بدایة

ھجري
میلادي ۲۰۲٤ نوفمَْبرِ ۱٤ الخمیس

تاریخ بدایة

ھجري
میلادي ۲۰۲٤ نوفمَْبرِ ۱٤ الخمیس میلادي ۲۰۲٤ نوفمَْبرِ ۱٤ الخمیس

تاریخ إنتھاء
ھجري

لادي ی م

المرفقات

onأقر بــ أن التعدیل تم بمعرفتي وحدود صلاحیاتي ومسؤولیتي

رجوعحفظ
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 إنشاء المهام الآلية 
وتحديد تكرارها

ف ظ و م ل   ا
المتابع

Pietro×

  مدة التكرار
(بالإیام)

3

تاریخ البدء

المتابــع  مدة التكرار (بالإیام) الموظف 

abdulmajeedalbani@gmail.comabdulmajeedalbani@gmail.com90

× اضافة مستند دوري

عنوان المستند
 صیانة

نوع المستند

ف ظ و م ل   ا
المتابع

Pietro×

  مدة التكرار
(بالإیام)

3

تاریخ البدء
2024-11-14

المرفقات�

رجوعحفظ
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إدارة المخزون 
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 لوحة المعلومات 
متابعة أداء الشركة 
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نظام متابعة الحضور والانصراف 
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التقارير المالية للشركة 

بیان الحساب/التقاریر/الرئیسیة

العقد×الاصول :الحســاب

ریعمراكز التكلفة سند صرفنوع السندمشــا

الي تاریخ01-01-2024من تاریخ

ــالكحساب الحسابات الفرعیة الم حساب السنوات السابقة

* .. كلمة البحث

طباعــة معاینة الكل تصدیر الي اكسل 

�

0 كشف حساب 3 - 2024-1-1 الفترةالاصول :1 1-1 2-2024

نالتعریفتاریخ العملیةرقم المرجعرقم العملیة ی د بیان الرصیدالرصیددائنم

اجمالي الحسابات الفرعیة

of 1 1 – 1عدد الصفوف بالصفحة
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العديد من الميزات الأخرى 
لدعم أعمال الشركات 
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خدمة الشريك التقني 
دعم كامل بلا حدود 



باقات وأسعار برنامج
  اوفيس اني وير

اشترك

المستخدم الاضافي

الأساسية برسوم شهرية
٤٥ ريال للمستخدم  

الأساسية

الشريك التقني

ملاحظة اقل اشتراك ثلاثة اشهر

إدارة العقارات

إدارة الموارد البشرية

ادارة المهام

التذكيرات الدورية

إدارة العقود والمستأجرين

النظام المحاسبي

إدارة المستندات

الإستظافة السحابية

( IOS, ANDROID ) التطبيق

 SMS, WHATSAPP ) رسائل

أجمالي السعر

13500

شهري 5000 ريال

٢٥ مستخدمين

اشترك

المستخدم الاضافي

المتميزة  برسوم شهرية
٤٠ ريال للمستخدم  

المتميزة

الشريك التقني

ملاحظة اقل اشتراك ثلاثة اشهر

إدارة العقارات

إدارة الموارد البشرية

ادارة المهام

التذكيرات الدورية

إدارة العقود والمستأجرين

النظام المحاسبي

إدارة المستندات

الإستظافة السحابية

( IOS, ANDROID ) التطبيق

 SMS, WHATSAPP ) رسائل

أجمالي السعر

24000

شهري 10000 ريال

٥٠ مستخدمين

اشترك

المستخدم الاضافي

الاقتصادية برسوم شهرية

٥٠ ريال للمستخدم 

الاقتصادية

الشريك التقني

ملاحظة اقل اشتراك ثلاثة اشهر

إدارة العقارات

إدارة الموارد البشرية

ادارة المهام

التذكيرات الدورية

إدارة العقود والمستأجرين

النظام المحاسبي

إدارة المستندات

الإستظافة السحابية

( IOS, ANDROID ) التطبيق

 SMS, WHATSAPP ) رسائل

أجمالي السعر

3000

شهري 3000 ريال

٥ مستخدمين



  نشكر لك اهتمامك بـأوفيس أني وير نظام إدارة الشركات الذي
  يجمع بين الأتمتة الكاملة والتخصيص ليصبح الشريك الأمثل لأعمالك 

تابعنا على وسائل التواصل الاجتماعي 
للاطلاع على آخر التطورات والميزات المبتكرة 

Office AnywhereOffice Anywhere

info@mic-ksa.com+ÇÈÈÉÊËÌËÌËÉÇ
 لمزيد من المعلومات أو لتجربة النظام تواصل معنا 

officeanywhere.sa

https://api.whatsapp.com/send/?phone=966531818159&text&type=phone_number&app_absent=0

